
 

   

GUIDA OPERATIVA “RINNOVO AFFILIAZIONE 2023 

a 

ECONOMATO                          > 
 

ANAGRAFICA SOCIETA’     > 
 

ATTO         > 
 

CONSIGLIO       > 
 

AFFILIAZIONE       > 
 

VALIDAZIONE AFFILIAZIONE    > 
 

RINNOVO TESSERAMENTO CONSIGLIO > 
 

RINNOVO TESSERAMENTO ATLETI 2023 > 
 

RATIFICA AFFILIAZIONE     > 
 

  
 

FUNZIONE “SPOSTA CREDITO”                 > 
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ECONOMATO 
 

Portarsi sul seguente Menù > selezionare “Economato” 
 

 
 

 

 

• RIAFFILIAZIONE + RINNOVO TESSERATI              selezionare 2023 e  introdurre i fondi                

• NUOVI TESSERATI PERIODO 15.09-31.12.2022      selezionare  2022 e introdurre i fondi 

Come operare: 
 

 

 
 

FUNZIONE “SPOSTA CREDITO” 
 

La sez. “ECONOMATO” è stata implementata della funzione “SPOSTA CREDITO” che 
consente di spostare: 
 

➢ una parte del credito disponibile nella “Stagione 2022” alla “Stagione 2023” e viceversa. La 

gestione di tali spostamenti sarà possibili fino a quando non si azzererà il saldo 2022.  
 

➢ l’intero importo del credito disponibile nella stagione 2022 alla stagione 2023. 
 

Esaurito il credito 2022 sarà possibile ricaricare l'economato stesso ma i nuovi accrediti 

NON saranno più trasferibili alla stagione 2023. L’eventuale credito residuo sarà stornato 

dalla stagione 2022 alla stagione 2023 a fine stagione. 
           

Come operare cliccare sulla voce che interessa

 

➢ SPOSTAMENTO DI UNA PARTE DEL CREDITO DISPONIBILE NELLA “STAGIONE 

2022” ALLA “STAGIONE 2023”; 
 

➢ SPOSTAMENTO DI UNA PARTE DEL CREDITO DISPONIBILE NELLA “STAGIONE 

2023” ALLA “STAGIONE 2022”; 
 

➢ SPOSTAMENTO DI TUTTO IL CREDITO DISPONIBILE NELLA “STAGIONE    2022” 

ALLA “STAGIONE 2023    

./.. 

Torna a Legenda 
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ANAGRAFICA SOCIETA  
       (Segnalare a FGI se ci sono variazioni da apportare): 

 

In

 

 

ATTO

       

 

 
 

 

CONSIGLIO - REGISTRAZIONE “CARICHE 2023”: 

 
La maschera della sez. “CONSIGLIO” mostra la composizione del Consiglio Direttivo. Accanto ad 
ogni   componente è indicata la carica rivestita. 
All’atto del “Rinnovo dell’Affiliazione”, selezionata la nuova stagione, il programma ripropone di default 
gli  stessi componenti e le stesse cariche della stagione precedente. 
 
Se nulla è variato ed è tutto corretto “REGISTRARE” ed andare avanti; 

 

• Se ci sono VARIAZIONI da apportare <Cliccare qui> 
 
 
 
 
 
 

/.. 
 
 

Torna a Legenda 

mailto:tesseramento@federginnastica.it
mailto:assistenza@federginnastica.it
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AFFILIAZIONE 
 

             Cliccare sul menù a tendina si aprirà la seguente maschera:  
 

 
 
Selezionare “STAGIONE 2023” cliccare su >AFFILIAZIONE<  

 

Selezionare il tipo di affiliazione: 
 

 
 

>AFFILIAZIONE ordinaria; 

>AFFILIAZIONE Non Agonistica 

Automaticamente si apre un “Form” sul quale esprimere il consenso al trattamento dati. Le spunte su 
“FIRMA PRESIDENTE” sottoscrivono l’accettazione, delle dichiarazioni contenute (Compresa quella 
relativa all’accettazione della nomina nell’ambito della Società di Responsabile al trattamento dati) e 
la correttezza dei dati inserirti, da parte del Presidente della Società. 

 

 
 

 
./.. 

 
Torna a Legenda 
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VALIDAZIONE AFFILIAZIONE 
 

Una volta registrata l’affiliazione per ottenere la validazione bisogna: 
 

• stampare il modulo di affiliazione; 
• farlo firmare dal Presidente/Rappresentante Legale (OBBLIGATORIO) 
• Scannerizzarlo e caricarlo nella SEZ. DOCUMENTI (OBBLIGATORIO). 
 

 
 

La convalida sarà data dal Comitato Regionale di giurisdizione (eventualmente 

contattarlo) solo dopo aver verificato il modulo di affiliazione caricato nella sez. 

DOCUMENTI. L’accensione dell’icona “GIALLA” e della scritta “Validata” segnala che 

l’operazione è andata a buon fine e si può proseguire. 

RINNOVO TESSERAMENTO CONSIGLIO PER LA “STAGIONE 2023”. 

Per procedere al tesseramento dei vecchi Dirigenti operare dalla Sez. “RINNOVI“  con la seguente 

modalità:

 

 

La Società, per il tramite, del Responsabile del trattamento dati dovrà aver acquisito agli atti (Utilizzando 

l’apposito modello) il Consenso Privacy sottoscritto dal DIRIGENTE All’atto, quindi, del tesseramento, 

dovrà essere spuntata la casella corrispondente al tipo di consenso acquisito. E’ obbligatoria la spunta 

della prima casella.         ./.. 
Torna a Legenda 
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RINNOVARE GLI ATLETI PER LA “STAGIONE 2023” (MINIMO 20). 
Per procedere al tesseramento dei vecchi Atleti operare dalla Sez. “RINNOVI“ con la seguente 
modalità: 
 

 

 

La Società, per il tramite, del Responsabile del trattamento dati dovrà aver acquisito agli atti 
(Utilizzare l’apposito modello) il Consenso Privacy, sottoscritto  dall’ATLETA o dall’ESERCENTE 
LA PATRIA POTESTÀ se minore. Quindi all’atto del tesseramento dovrà essere spuntata la casella 
corrispondente al tipo di consenso acquisito. E’ obbligatoria la spunta almeno della prima casella. 

 

./.. 
 

Torna a Legenda 
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RATIFICA DELL’AFFILIAZIONE 

 

Una volta rinnovati gli atleti (MINIMO 20) si può procedere alla stampa dell’”Attestato di 

Affiliazione” 

 
 
 
 
 
 
 
 

DOPO LA STAMPA DELL’ATTESTATO DI AFFILIAZIONE SI ATTIVERÀ LA “RATIFICA 
DELL’AFFILIZIONE” - ICONA BLU – SOLO SUCCESSIVAMENTE SI POTRANNO 
INSERIRE “NUOVI TESSERATI” (Dirigenti, Atleti “AGONISTI e NON AGONISTI) 

 

Sono considerati “NUOVI TESSERATI” quegli Atleti/Dirigenti non sono mai stati 

tesserati per la FGI oppure hanno avuto una interruzione nella continuità del 

tesseramento di almeno una stagione.  

 

MODALITA’ D’INSERIMENTO DEI NUOVI TESSERATI  
 

➢ I tesseramenti devono essere inseriti NELLA STAGIONE 2022 (In economato ci 

dovrà essere una congrua   disponibilità). Essi verranno acquisiti dal sistema a 

seconda della tipologia di polizza e tessera scelta: la validità sarà fino al 

31.12.2022.  

 

➢ Con successiva operazione ogni singolo nuovo tesserato dovrà essere rinnovato, 

entro il 31.12.2022, per l’anno 2023 con estensione della validità GRATUITA 

 

 

./.. 

 
 
 
 

 
Torna a Legenda 
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ITER MODIFICA COMPOSIZIONE CONSIGLIO DIRETTIVO 

 

 

LA SOCIETÀ IN CASO DI MODIFICA ALLA COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DIRETTIVO 

SOCIETARIO, INTERVENUTA NELLA STAGIONE IN CORSO DEVE, ENTRO 30 GIORNI 

DALLA DATA DELL’ASSEMBLEA , RICHIEDERE L’AGGIORNAMENTO DELLA SEZ. 

CONSIGLIO SEGUENDO IL SEGUENTE ITER.  

 

1. caricare nella “Sez. Documenti”: 

✓ 

 

✓ successivo Verbale Consiglio Direttivo che assegna le cariche (Vice-Presidente ecc.); 
 

✓ certificato di attribuzione Codice Fiscale/Partita IVA della Società aggiornato con il nominativo 
del nuovo Presidente eletto; 

 

✓ documenti d’ identità e C.F. dei nuovi eletti; 

✓ elenco nominativo composizione del nuovo Consiglio con indicazione delle cariche rivestite; 

 

2. creare nuova anagrafica, nella “Sez. Persone” in caso di Dirigente mai tesserato; 

 

3. accertarsi che in “ECONOMATO” ci sia una somma congrua per il tesseramento dei nuovi eletti; 
 

 

4. richiedere ad assistenza@federginnastica.it   o tesseramento@federginnastica.it  l’aggiornamento della 
“Sez. “Consiglio”.  

  

 
Torna a Legenda 

mailto:assistenza@federginnastica.it
mailto:tesseramento@federginnastica.it


  
 

Supponiamo di avere un credito disponibile nella STAGIONE 2022 di € 500,00. Vogliamo spostare  

nella Stagione 2023 € 100,00.  

 

Cliccando su SPOSTA CREDITO si aprirà il seguente “Form”. 

 

Si inserisce l’importo che si intende spostare ES. 100,00 poi si clicca su “SPOSTA”. Il programma 

genererà il movimento e l’importo di € 100,00 risulterà addebitato nella Stagione 2022 la cui 

nuova disponibilità scenderà ad € 400,00. 

 

accreditato nella Stagione 2023 la cui nuova disponibilità salirà a 100,00 € 

 

          Torna a ECONOMATO 
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Supponiamo di avere un credito disponibile nella STAGIONE 2023 di € 100,00. Vogliamo spostare 

nella Stagione 2022 € 50,00 

  

Cliccando su SPOSTA CREDITO si aprirà il seguente “Form”. 

 
Si inserisce l’importo che si intende spostare €. 50,00 poi si clicca su “SPOSTA”. Il programma 

genererà il movimento e l’importo di € 50,00 risulterà: 

- addebitato nella Stagione 2023 la cui nuova disponibilità scenderà ad € 50,00 

 
- accreditato nella Stagione 2022 la cui nuova disponibilità salirà a 450,00 € 

 
          Torna a ECONOMATO 



  

Supponiamo di avere un credito disponibile nella STAGIONE 2022 di € 450,00. Vogliamo spostare 

nella Stagione 2023 L’INTERO CREDITO 

 
 

Cliccando su SPOSTA CREDITO si aprirà il seguente “Form”. 
 

 
 

Si inserisce l’importo che si intende spostare €. 450,00 (L’intero saldo a credito) poi si clicca su 

“SPOSTA”. Il programma genererà il movimento e l’importo di € 450,00 risulterà: 

- addebitato nella Stagione 2022 il cui saldo si azzererà ed il tasto “SPOSTA CREDITO” NON 

SARA’ PIU’ VISIBILE 
 

(Esaurito il credito 2022 sarà possibile ricaricare l'economato stesso ed i nuovi accrediti 
NON saranno più trasferibili alla stagione 2023. L’eventuale credito residuo sarà stornato 
dalla stagione 2022 alla stagione 2023 a fine anno)  

 
- accreditato nella Stagione 2022 la cui nuova disponibilità salirà a 500,00 € 
 

 
          Torna a ECONOMATO 

                          ./. 


